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Registrierung in Phoenix II und Zuweisung eines Vereinsaccounts 
 

1. Account einrichten 
 

 Gehen Sie auf die Seite https://dsb.it4sport.de und klicken Sie auf „Neu registrieren?“ 
 

 
 

- In der sich öffnenden Maske geben Sie Ihre Daten zur Registrierung ein. Wählen Sie bei der 
Datenfreigabe „eigener Verband und Dachverband“ aus, optional ist auch alle Verbände 
möglich. Über den grünen Button senden Sie Ihre Anmeldung ab. 
 

 
 

https://dsb.it4sport.de/
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- Nach Absenden Ihrer Anmeldung erhalten Sie Information, dass die Registrierung 
erfolgreich war sowie eine E-Mail, über die Sie Ihre Anmeldung über einen Link bestätigen. 
Bitte prüfen Sie ggf. auch Ihr Spam-Postfach. 
 

 
 

  
 

- Nach Klick auf den Link öffnet sich Ihr Browser und Sie erhalten die Bestätigung, dass die 
Aktivierung erfolgreich war 
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- Klicken Sie nun auf „Zum Login“ oder gehen Sie auf https://dsb.it4sport.de dort können Sie 
sich nun mit Ihrem gewählten Benutzernamen und Passwort einloggen.  
 

 
 

- Nun befinden Sie sich in Ihrem PersonenAccount.  
Oben rechts sehen Sie Ihren Namen und die Rolle, mit der Sie aktuell eingeloggt sind – hier 
im PersonenAccount. 
 
Unterhalb des DSB-Logos sehen das Menü. Über das Haus-Symbol gelangen Sie auf die 
Startseite: 
 

 
Über den Menüpunkt Personen können Sie Ihre eigenen Daten einsehen und pflegen. 
 
 
Unten rechts finden Sie einen Link „Phoenix II – Wiki“. Dort können Sie unter Punkt 4. 
Personen Account 
(https://tricept.atlassian.net/wiki/spaces/PIIWIKI/pages/2739240961/4.1+Eigenes+Profil) 
weitere Informationen zu Ihrem PersonenAccount finden. 
 

https://dsb.it4sport.de/
https://tricept.atlassian.net/wiki/spaces/PIIWIKI/pages/2739240961/4.1+Eigenes+Profil
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2. VereinsAccount einrichten / Funktion Vereinsadmin 
 

- Gehen Sie in Ihrem PersonenAccount auf den Menüpunkt Personen und dort auf 
Vereinszugehörigkeit. 
 
Es öffnet sich eine Ansicht, in der Sie sich selbst entweder eine Mitgliedschaft hinzufügen 
oder den Vereinsadmin Ihres Vereins anfordern können. 
 
➔ Die Funktion Vereinsadmin ermöglicht Ihnen, die Daten Ihres Vereins in Phoenix II zu 

verwalten und aktuell zu halten sowie weitere Ansprechpartner zu ergänzen.  
Wichtig: Die Funktion „Vereinsadmin anfordern“ funktioniert pro Verein nur einmal! 
Wurde dem Verein bereits ein Vereinsadmin zugeteilt, kann dieser weitere 
Vereinsadmins oder Funktionäre ergänzen. Wenden Sie sich daher in diesem Fall bitte 
an den Vereinsadmin Ihres Vereins. 

 
- Um den Vereinsadmin anzufordern, geben Sie in das Textfeld den Vereinsnamen ein, alle 

Vereine sind bereits im System gespeichert. Nach Eingabe des Namens oder der 
Vereinsnummer schlägt Ihnen das System den passenden Verein vor. Klicken Sie diesen an, 
damit der Verein übernommen wird. Anschließend klicken Sie auf „Vereinsadmin 
anfordern“.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Sie erhalten die neue Funktion „Vereinsadmin“, die Anzeige unten rechts wird um den eben 
gewählten Verein erweitert. Zusätzlich erhalten Sie die Funktion Vereinsmitglied, diese 
Zuordnung erfolgt automatisch, wenn Sie Vereinsadmin eines Vereins sind. 
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3. Datenschutz 
 
- Durch Ihre neue Funktion, die mit der Einsicht und Verwaltung von Daten einhergeht, fallen 

auch erweiterte Anforderungen an den Datenschutz an.  
 

- Daher erscheint, sobald Sie nun das Menü wechseln oder sich neu einloggen, eine 
Datenschutz- und Verpflichtungserklärung. Bitte lesen Sie die Erklärung sorgfältig durch. 
Wenn Sie die Bestimmungen zustimmen, wählen Sie die Check-Box „Datenschutzerklärung 
gelesen und akzeptiert“ an und drücken auf „Absenden“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Damit wurde Ihr Zugang zum VereinsAccount aktiviert. 
 

 
 
 

4. VereinsAccount 
 
- Nachdem Sie den Datenschutz akzeptiert haben, steht Ihnen zusätzlich die Rolle 

„VereinsAccount“ zur Verfügung. Die Rolle können Sie oben rechts wechseln: 
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- Auf Vereinsaccount klicken, dann sieht man Menü. Unter „Verein“ sehen Sie die beim 

Verein hinterlegten Daten. Wenn Sie keine Daten sehen, loggen Sie sich bitte aus und 
erneut wieder ein. 

 
 
Über den Stift-Button oben rechts können Sie die PLZ und den Ort Ihres Vereins bearbeiten. 
Über den Button mit der grünen Diskette speichern Sie die Änderungen ab. 
 
Die Vereinsadresse wird später auch auf der Webseite mit den entsprechenden Koordinaten 
angezeigt. 
 
An die Vereinsadresse werden, sofern nicht anders angegeben, die Rechnungen und 
Lizenzen versendet. 

 
 

5. Funktionäre hinterlegen 
 

- Unter „Funktionen“ sehen Sie die aktuell zugeordneten Kontakte / Funktionäre Ihres 
Vereins. Klicken Sie dazu auf die Lupe, um sich die Funktionäre anzeigen zu lassen. 

 
Wenn Sie eine Funktion bearbeiten, wählen Sie diese links über das runde Feld an und 
gehen Sie dann auf Zuordnen/Bearbeiten. 
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- Nun sehen Sie die bisher hinterlegten Details der Funktion. Über den Plus-Button (+) können 
Sie dieser Funktion eine neue Person hinzufügen. Um gezielt eine Person auszuwählen, 
klicken Sie auf die Lupe in der Spalte Person. 
 

 
- Sie gelangen jetzt in eine Suchmaske, wo Sie nach Ihrer Person suchen können. Alle 

ausfüllbaren Felder sind Suchkriterien. In der Regel reicht es aus, wenn Sie nach dem 
Nachnamen und ggf. zusätzlich noch nach dem Vornamen suchen. Nach Ihrer Eingabe 

klicken Sie erneut auf die Lupe. Alle Ergebnisse, die zu Ihrer Suche passen, werden 
angezeigt.  

 
- Wählen Sie die richtige Person an und klicken Sie auf „Auswählen“. Sie gelangen zurück in 

die vorherige Maske. 
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- Geben Sie nun noch ein „Funktion ab“-Datum an (wenn Sie es nicht genau wissen, wählen 
Sie am besten ein zurückliegendes Datum), wählen die zugeordnete Kommunikation aus (in 
der Regel die E-Mail-Adresse der Person) und speichern das ganze über die grüne Diskette. 

 
 

- Nach dem Speichern können Sie über den Pfeil-Button zurück in die vorherige Ansicht und 
sehen jetzt die neu hinzugefügte Person 

 
 
WICHTIG: Nur bereits registrierte Personen, die sich Ihrem Verein als Mitglied hinzugefügt 
haben, können Sie in der Personensuchmaske finden und auswählen! Ist die gewünschte 
Person nicht in der Auswahl, gehen Sie bitte zunächst auf die Person zu und bitten Sie diese, 
sich zu registrieren, eine Adresse zur hinterlegen und sich als Mitglied bei Ihrem Verein 
einzutragen oder legen Sie die Person selbst über die E-Pass Funktion an. 
 
 
 
 



DSB-Bundesliga 
                                               
  

Deutscher Schützenbund e.V., Lahnstr. 120, 651195 Wiesbaden Seite 9 von 9 
Autor: Claudia Hess  20.06.2024 

6. Sportstätten anlegen 
 

- Wenn Sie „Sportstätte anlegen“ anklicken öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem Sie die 
Sportstätten anlegen können (es sind mehrere Eingaben möglich). Hier können sowohl der 
Schießstand, der Bogenplatz und auch der Heimwettkampfort eingetragen werden.  

 
 

- Spielfeldname 1 = Name der Halle oder des Platzes 
- Spielfeldname 2 = optional: genauere Beschreibung 
- Spielfeldname 3 = optional 

 

 
Mit dem grünen Button bestätigen. 
 
 

7. Angebote  
 

- Dieser Reiter ist optional und muss nicht ausgefüllt werden. 
- Angebote des Vereins können von der linken auf die rechte durch Anklicken und Betätigen 

der Pfeiltaste verschoben werden. 
- In einer später eingerichteten Vereinssuche können diese Angebote dann gezielt abgefragt 

werden. 

-  
 


